
PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ ĐÔNG TRIỀU CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN HUỆ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

Số: 314/QĐ-TrTHCS 

 
Đông Triều, ngày 15 tháng 10 năm 2019 

QUYẾT ĐỊNH  

Kiện toàn Ban công tác pháp chế trường THCS Nguyễn Huệ 

Năm học 2019-2020 
------------------- 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS NGUYỄN HUỆ 

     Căn cứ thông tư số 12/2011/TT- BGDĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của 

Bộ Giáo dục Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học 

phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; 

Thực hiện công văn số 941/PGD&ĐT ngày 11/10/2019 của Phòng 

GD&ĐT thị xã Đông Triều về việc Hướng dẫn nhiệm vụ công tác công tác Pháp 

chế năm học 2019-2020; 

     Xét đề nghị tổ trưởng tổ Văn phòng trường THCS Nguyễn Huệ,          

QUYẾT ĐỊNH: 

          Điều 1. Kiện toàn Ban công tác pháp chế trường THCS Nguyễn Huệ năm 

học 2019-2020 gồm các ông(bà) có tên sau: 

1. Trưởng ban: Bà Nguyễn Thị Kim Mai, Hiệu trưởng 

2. Phó ban:  

- Bà Trần Thị Trang Nhung, Chủ tịch Công đoàn          

3. Ủy viên: 

- Bà Đào Thị Thu Huyền, Bí thư  Đoàn trường 

- Bà Lê Thị Thu, Tổ trưởng tổ khoa học xã hội 

- Bà Nguyễn Thị Dung, Tổ trưởng tổ khoa học tự nhiên 

- Bà Võ Thị Thúy Hường, Tổ trưởng tổ Văn phòng 

- Bà Lê Thị Thu, tổng phụ trách Đội 

Điều 2. Ban công tác pháp chế trường học có nhiệm vụ: 

- Triển khai lấy ý kiến góp ý dự thảo văn bản quy phạm pháp luật và các 

văn bản khác của các cơ quan cấp trên theo yêu cầu; 

- Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật, nội quy, quy chế của đơn vị 

cho cán bộ, giáo viên, học sinh; Phối hợp với các tổ chức đoàn thể trong đơn vị 

kiểm tra việc thực hiện pháp luật, nội quy, quy chế và đề xuất xử lý vi phạm; 

- Rà soát, tham mưu việc ban hành văn bản, quản lý văn bản đi, đến đúng 

qui định; 

- Các nội dung khác liên quan đến hoạt động pháp chế trường học. 

Điều 3.  Tổ trưởng văn phòng, các Ông, bà có tên tại điều 1 chịu trách 

nhiệm thi hành./. 
Nơi nhận:  

  - Phòng GD&ĐT Đông Triều (b/c); 

  - Như điều 3 (t/h); 

  - Lưu VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Kim Mai 
 



  

PHÒNG GD&ĐT ĐÔNG TRIỀU CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN HUỆ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

Số:  315/KH-TrTHCS 

 
Nguyễn Huệ, ngày 15 tháng 10 năm 2019 

KẾ HOẠCH 

Công tác pháp chế năm học 2019-2020 

----------------- 

Thực hiện công văn số 941/PGD&ĐT ngày 11/10/2019 của Phòng 

GD&ĐT thị xã Đông Triều về việc Hướng dẫn nhiệm vụ công tác công tác Pháp 

chế năm học 2019-2020; 

Căn cứ vào thực tế tình hình nhà trường, trường THCS Nguyễn Huệ xây 

dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công tác pháp chế năm học 2019 - 2020 như 

sau: 

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU: 

1. Cụ thể hóa nội dung công văn số 941/PGD&ĐT ngày 11/10/2019 của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2019-2020 về 

công tác pháp chế 

2. Thực hiện các văn bản chỉ đạo của các cấp về công tác phổ biến giáo 

dục pháp luật trong nhà trường. 

3. Tăng cường bồi dưỡng để nâng cao kiến thức pháp luật, kỹ năng 

chuyên môn nghiệp vụ cho cán bộ làm công tác Pháp chế tại nhà trường. 

4. Tăng cường công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật trong 

nhà trường, đảm bảo cho nhà trường hoạt động tuân theo pháp luật; bảo vệ 

quyền lợi hợp pháp của đơn vị, của cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh.  

5. Quan tâm bồi dưỡng đội ngũ giáo viên dạy môn GDCD, giáo viên chủ 

nhiệm để thực hiện tốt nhiệm vụ phổ biến, giáo dục pháp luật tại nhà trường. 

6. Nâng cao ý thức tự giác, tinh thần làm chủ tập thể, ý thức chấp hành 

pháp luật của CBGV, NV và học sinh. Luôn nắm vững, hiểu và thực hiện tốt các 

nội quy, quy chế, tích cực tự học, tự rèn để nâng cao trình độ về mọi mặt. 

II. NHIỆM VỤ CHUNG 

1. Tiếp tục xây dựng và phát huy vai trò của đội ngũ những người làm 

công tác pháp của nhà trường và thực hiện tốt nhiệm vụ quy định tại Nghị định 

số 55/2011/NĐ-CP ngày 04/07/2011 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của tổ chức pháp chế. 

2. Tổ chức tuyên truyền, phổ biến, triển khai Luật Giáo dục năm 2019 và 

các văn bản quy phạm pháp luật mới của ngành. 

3. Ưu tiên, tập trung tham gia góp ý dự thảo các văn bản hướng dẫn thi 

hành các Luật và thực hiện rà soát, đề xuất cơ quan có thẩm quyền sửa đổi, bổ 

sung hoặc ban hành mới các văn bản quy phạm pháp luật đảm bảo phù hợp với 

các quy định của Luật. 



  

III. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

1. Kiện toàn đội ngũ theo dõi công tác pháp chế tại đơn vị  

- Ban hành quyết định kiện toàn Ban công tác pháp chế của nhà trường 

theo đề nghị của tổ Văn phòng và Công đoàn. 

- Tạo điều kiện để cán bộ làm công tác pháp chế tham gia đầy đủ các lớp 

tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ do ngành và các cơ quan chuyên môn khác tổ 

chức. 

2. Về công tác xây dựng văn bản quy phạm pháp luật 

- Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, chủ động rà soát các văn bản quy 

phạm pháp luật, tham mưu các văn bản  quy phạm pháp luật với Phòng Giáo dục 

và Đào tạo để tổng hợp, lập đề nghị; 

- Tham gia góp ý dự thảo các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan 

khi được gửi lấy ý kiến. 

          - Thực hiện nghiêm túc việc ban hành văn bản theo quy định tại thông tư 

01/TT-BNV ngày 19/1/2011 của bộ nội vụ hướng dẫn về thể thức và kỹ thuật 

trình bày văn bản. 

- Tham mưu đề nghị xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Hội đồng 

nhân dân, Ủy ban nhân dân xã Nguyễn Huệ liên quan đến lĩnh vực giáo dục ở 

địa phương;  

- Chuẩn bị hồ sơ dự thảo văn bản quy phạm pháp luật liên quan đến lĩnh 

vực giáo dục ở địa phương trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã ký ban hành; 

- Soạn thảo các văn bản quy phạm pháp luật theo sự phân công; đóng góp 

ý kiến đối với dự thảo văn bản quy phạm pháp luật do Phòng GD&ĐT hoặc do 

các đơn vị khác soạn thảo. 

  - Thực hiện xây dựng các văn bản pháp quy, đảm bảo các hoạt động của 

đơn vị được thực hiện theo đúng các quy định của pháp luật. 

          - Lập hồ sơ theo dõi, quản lý văn bản đi và văn bản đến theo quy định. 

3. Công tác kiểm tra, xử lý, rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm 

pháp luật 

Nhà trường có trách nhiệm thường xuyên tổ chức kiểm tra, rà soát các văn 

bản hành chính do đơn vị ban hành, đảm bảo đúng quy định; 

- Phối hợp với đơn vị liên quan thực hiện rà soát, hệ thống hóa văn bản 

quy phạm pháp luật trong lĩnh vực giáo dục do HĐND, UBND và ngành giáo 

dục  ban hành. Kiến nghị HĐND, UBND thị xã và ngành giáo dục xem xét, 

quyết định kết quả rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật về giáo dục 

theo quy định tại Nghị định 34/2016/NĐ-CP ngày 14/5/2016 của Chính phủ. 

          - Phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan kiểm tra văn bản quy 

phạm pháp luật trong lĩnh vực giáo dục ở địa phương do Hội đồng nhân dân và 

Ủy ban nhân dân cấp xã ban hành; 



  

          -  Xây dựng báo cáo gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo về kết quả rà soát 

văn bản quy phạm pháp luật và đề xuất phương án xử lý những văn bản quy 

phạm pháp luật mâu thuẫn, chồng chéo, trái pháp luật hoặc không còn phù hợp. 

- Thực hiện tự kiểm tra, xử lý văn bản hành chính có chứa quy phạm pháp 

luật do cơ quan ban hành . 

4. Công tác phổ biến, giáo dục pháp luật 

* Đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên 

- Triển khai thực hiện Kế hoạch số 118/KH-UBND ngày 16/8/2018 của 

Ủy ban nhân dân tỉnh về việc tiếp tục triển khai, thực hiện "Nâng cao chất lượng 

công tác phổ biến, giáo dục pháp luật trong nhà trường" đến năm 2021; Kế 

hoạch số 204/KH-UBND ngày 25/9/2019 của UBND thị xã Đông Triều thực 

hiện Đề án ”Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về phòng chống tham 

nhũng giai đoạn 2019-2021” năm 2020; Tiếp tục thực hiện Kế hoạch số 

325a/KH–SGDĐT Quảng Ninh ngày 14/02/2019 về kế hoạch công tác phổ biến, 

giáo dục pháp luật trong ngành giáo dục  năm 2019 

- Các nội dung phổ biến, giáo dục pháp luật cần bám sát các nhiệm vụ chủ 

yếu năm học 2019-2020 của ngành giáo dục, cụ thể: 

          + Quán triệt các chỉ thị, hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học bậc 

THCS của các cấp, Điều lệ trường học, quy chế chuyên môn, chuẩn nghề 

nghiệp, đạo đức nhà giáo… 

+  Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04/11/2013 của Ban Chấp hành Trung 

ương về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo, đáp ứng yêu cầu công 

nghiệp hóa, hiện đại hóa trong điều kiện kinh tế thị trường định hướng xã hội 

chủ nghĩa và hội nhập quốc tế;  

+ Nghị quyết số 88/2014/QH13 ngày 28 tháng 11 năm 2014 của Quốc hội 

về đổi mới chương trình, sách giáo khoa giáo dục phổ thông; Nghị quyết số 

51/2017/QH14 ngày 21 tháng 11 năm 2017 của Quốc hội điều chỉnh lộ trình 

thực hiện chương trình, sách giáo khoa giáo dục phổ thông mới theo Nghị quyết 

số 88/2014/QH13 ngày 28 tháng 11 năm 2014 của Quốc hội về đổi mới chương 

trình, sách giáo khoa giáo dục phổ thông; 

+ Phổ biến những nội dung cơ bản và điểm mới của Luật Giáo dục năm 

2019 

+ Tiếp tục tuyên truyền, phổ biến Luật viên chức, Luật công đoàn, Luật 

lao động, Luật bảo hiểm, Luật xử phạt hành chính, thi đua khen thưởng, Pháp 

lệnh dân chủ cơ sở … 

- Tuyên truyền, phổ biến kịp thời, thường xuyên các quy định pháp luật 

mới về giáo dục và các quy định pháp luật phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của 

từng đối tượng CBQL, giáo viên, học sinh thuộc phạm vị quản lý của nhà 

trường. 

https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-quyet-29-nq-tw-ban-chap-hanh-trung-uong-160727-d1.html
https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-quyet-88-2014-qh13-quoc-hoi-91648-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-quyet-51-2017-qh14-quoc-hoi-118865-d1.html#noidung
https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-quyet-51-2017-qh14-quoc-hoi-118865-d1.html#noidung


  

- Tập trung tuyên truyền đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, 

pháp luật của Nhà nước liên quan đến biển, đảo; chú trọng tập huấn bồi dưỡng 

hoặc lồng ghép nội dung cập nhật kiến thức, phổ biến văn bản pháp luật về biển, 

đảo bằng hình thức phù hợp đối với giáo viên giảng dạy các môn Lịch sử, Địa 

lý, Giáo dục công dân, Giáo dục quốc phòng và an ninh. 

- Tuyên truyền, phổ biến Luật tiếp cận thông tin và các văn bản hướng 

dẫn thi hành Luật; thực hiện các biện pháp phổ biến, giáo dục nâng cao nhận 

thức về quyền và trách nhiệm của cơ quan, đơn vị, cán bộ, công chức nhà giáo, 

người học, phụ huynh học sinh... trong việc thực hiện quyền tiếp cận thông tin. 

- Kết hợp giáo dục pháp luật với giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức, 

lối sống cho học sinh; lồng ghép hoạt động phổ biến, giáo dục pháp luật với các 

cuộc vận động, các hoạt động ngoại khóa và các phong trào thi đua lớn của 

ngành, của nhà trường.  

- Bổ sung nâng cao chất lượng tủ sách pháp luật và phương tiện tài liệu, 

học, liệu hỗ trợ công tác phổ biến, giáo dục pháp luật, cung cấp thông tin phổ 

biến giáo dục pháp luật trên website của nhà trường. 

- Thực hiện đổi mới phương pháp dạy học nhằm nâng cao chất lượng 

giảng dạy các kiến thức pháp luật trong chương trình chính khóa, tăng cường 

công tác ngoại khóa và các hoạt động ngoài giờ lên lớp. Tổ chức thực hiện 

“Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam” năm 2019 theo văn 

bản hướng dẫn của cấp trên. 

- Triển khai các cuộc thi tìm hiểu pháp luật bằng nhiều hình thức khác 

nhau. 

* Đối với học sinh 

          - Phổ biến, giáo dục điều lệ của nhà trường, quyền và bổn phận của trẻ 

em, nhiệm vụ, quyền hạn của người học sinh, những điều ứng xử văn minh, thi 

đua khen thưởng… 

          - Đẩy mạnh tuyên truyền phổ biến, giáo dục pháp luật về an toàn giao 

thông, phòng chống ma túy và các tệ nạn xã hội, phòng chống bạo lực học 

đường, bảo vệ môi trường, phòng chống cháy nổ, sản xuất, tàng trữ, vận chuyển, 

sử dụng pháo nổ … 

          - Tăng cường giáo dục kỹ năng sống cho các em. 

5. Về công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc 

thực hiện pháp luật 

- Thực hiện công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật trong lĩnh vực 

giáo dục ở địa phương theo quy định tại Nghị định số 59/2012/NĐ- CP ngày 

23/7/2012 của Chính phủ về theo dõi  tình hình thi hành pháp luật và kế hoạch 

theo dõi tình hình pháp luật và quản lý công tác theo dõi thi hành pháp luật  về 

xử lý vi phạm hành chính năm 2017 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT ban hành kèm 

theo quyết định số 571/QĐ- BGDĐT ngày 27/2/2017. 



  

 - Kết hợp chặt chẽ giữa công tác theo dõi thi hành pháp luật với tăng 

cường hoạt động kiểm tra việc thực hiện pháp luật để kịp thời phát hiện, xử lý 

hoặc kiến nghị xử lý các văn bản quy phạm pháp luật có nội dung trái pháp luật; 

- Xây dựng báo cáo kết quả theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm 

tra việc thực hiện pháp luật trong lĩnh vực giáo dục của đơn vị gửi Phòng Giáo 

dục và Đào tạo.  

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Ban công tác pháp chế có nhiệm vụ cụ thể sau: 

- Xây dựng kế hoạch công tác pháp chế năm học 2019-2020 và triển khai 

tới các tổ chức đoàn thể, CBGVNV. 

- Báo cáo tổng kết công tác pháp chế năm học và báo cáo kết quả thực 

hiện các chỉ tiêu công tác pháp chế năm học 2019-2020 ngày 18/5/2019 về 

Phòng GD&ĐT (qua mail: cmthcs@ dongtrieu.edu.vn) 

2. Các tổ chức, đoàn thể, tổ chuyên môn 

- Có trách nhiệm tuyên truyền trong đội ngũ của mình việc thực hiện các 

chính sách, pháp luật của nhà nước, các văn bản của nhà trường ban hành trong 

năm học 2019-2020 

- Cùng phối hợp tổ chức các hoạt động giáo dục pháp luật cho học sinh, 

phụ huynh thông qua dạy học và các hoạt động ngoại khóa, ngoài giờ 

 Trên đây là hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công tác pháp chế năm học 

2019-2020 của trường THCS Nguyễn Huệ, đề nghị các tổ chức, đoàn thể và cá 

nhân nghiêm túc thực hiện./. 

Nơi nhận: 

- Công đoàn (p/h); 

- Tổ CM, VP, Liên đội (t/h); 

- Cổng TTĐT; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG  

 
 

 

 

 

Nguyễn Thị Kim Mai 

 


