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* Trọng tâm công tác tháng 12/2023 

1. Tham dự các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức 

2. Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện công tác chuyên môn của 

ngành, các cấp. 

3. Tham gia tuyển chọn học sinh, ôn luyện đội tuyển tham dự Hội khỏe Phù 

Đổng lần thứ XI; Tiếp tục ôn luyện đội tuyển học sinh giỏi các môn văn hóa và tham 

gia kỳ thi chọn học sinh giỏi THCS cấp thị xã đợt 2. 

4. Triển khai cuộc thi, hội thi do ngành, các cấp tổ chức. 

5. Triển khai công tác điều tra PCGD năm 2023; Hoàn thiện hồ sơ PCGD năm 

2023 theo quy định. 

6. Tổ chức kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12. 

7. Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ 1, năm học 2023-2024. 

Lịch cụ thể 

Thời gian Nội dung  Thực hiện 

 04/12- 09/12 - Tiếp tục triển khai các văn bản chỉ đạo của ngành, 

các cấp. 

- Duy trì tốt công tác dạy và học, ổn định nề nếp, đảm 

bảo chuyên cần. 

- GVCN cùng HS tiếp tục thực hiện công tác vệ sinh 

trường, lớp. 

- Tham gia các lớp tập huấn theo quy định. 

- Tiếp tục triển khai thực hiện nghiêm túc nội quy 

trường, lớp; triển khai công tác phòng chống các tai 

tệ nạn xã hội, thực hiện nghiêm túc luật ATGT, công 

tác phòng chống tai nạn thương tích đuối nước…. 

- Các GV tham gia GVDG hoàn thiện báo cáo biện 

pháp, hồ sơ để nộp PGD. 

- Tiếp tục ôn luyện đội tuyển HSG các môn văn hóa 

tham gia dự thi đợt 2. 

- Tổ chức tuyên truyền công tác phòng cháy chữa 

cháy tới CB,GV,NV,HS. 

BGH  

 

HĐGD 

 

GVCN,BLĐ 

 

BGH,GV,TCM 

LĐ,GVCN 

  

 

 

CM, TCM 

 

CM,GVBM 

 

CB,GV,NV,HS 

11/12- 16/12 - Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện nhiệm 

vụ của ngành, các cấp. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống 

dịch, bệnh. 

- Thực hiện tốt công tác dạy và học, ổn định tổ chức 

lớp, duy trì tốt sĩ số. 

BGH 

 

BCĐPCD 

 

 

BGH 



- Tiếp tục làm tốt công tác vệ sinh trường lớp, đảm 

bảo cảnh quan, môi trường sạch sẽ, an toàn khi học 

sinh tham gia học tập tại nhà trường. 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ 

chức. 

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn ở các Tổ chuyên 

môn tiếp tục triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học. 

- Tiếp tục ôn đội tuyển HSG các môn văn hóa. 

- Tiếp tục hoàn thiện các Kế hoạch theo quy định.  

- Tiếp tục hoàn thiện các hồ sơ chuyên môn theo quy 

định. 

- Tiếp tục quyết toán các khoản kinh phí năm học 

2023-2024 theo quy định. 

- Thực hiện đánh giá viên chức, đánh giá đảng viên 

cuối năm 2023 và hoàn thiện hồ sơ theo quy định. 

 

GVCN,BLĐ 

 

 

GV, TCM 

 

 

 

 

 

 

 

GVCN,HS,LĐ 

 

GV, TCM 

18/12- 23/12 - Kiểm tra việc thực hiện nề nếp dạy và học. 

- Tiếp tục triển khai thực hiện các văn bản chỉ đạo 

của ngành, các cấp. 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ 

chức. 

-  Ôn đội tuyển HSG các môn văn hóa và học sinh thi 

cấp thị xã đợt 2 vào ngày 23/12. 

- Tiếp tục rà soát công tác chỉnh trang, vệ sinh trường 

lớp; bổ sung, sửa chữa, trang sắm CSVC, TBĐD dạy 

học theo quy định. 

- Tham gia các nội dung thi tại Hội khỏe Phù Đổng 

cấp thị xã. 

BGH 

 

 

TCM, GV  

 

CM,GVBM 

 

CM, KT,TB 

 

 

HS,GVBM 

25/12- 30/12 - Duy trì tốt hoạt động dạy và học, đảm bảo sĩ số. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống 

dịch bệnh theo mùa 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ 

chức. 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn theo quy định. 

- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp dạy và học. 

- Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện nhiệm 

vụ của ngành, các cấp. 

- Tham gia các cuộc thi các cấp tổ chức. 

- Thực hiện ôn luyện và kiểm tra cuối học kì 1. 

HĐGD 

YT,GVCN 

 

CM, TCM 

 

GVBM 

BGH 

 

 

GVBM,HS 

CM,TCM 

 
     Nơi nhận:  

- PGD&ĐT (b/c);  

- Tổ CM, GV, NV (t/h); 

- Lưu VT. 

                   HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

                Đào Thị Lan 
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