PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HPT TRUONG THCS NGUYEN HUE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 11/KH-TrTHCS Nguyén Hué, ngay 05 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché hoat djng ciia Nha truong
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN HUE

Can cik chire ndng, quyén han cia Hiéu truéng trieong phé théng duoc quy
dinh tai Théng tw s6 3212020/ TT- BGDPT ngay 15 /9/2020 vé “Ban hanh diéu 1¢
trieong trung hoc co sé, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu
cd'p hoc” cua Bo truong bo Gido duc va Dao tao,

Can cir cong vin sé6 1499/PGD&PT ngay 28 thing 8 nam 2024 cia
PGD&PT thi xa Pong T rieu V/v hwong dan trién khai thuc hién nhiém vu gidao
duc trung hoc co so nam hoc 2024-2025;

Can cir theo yéu cau thwee hién nhiém vu ciia nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché hoat dong cua trudng
Trung hoc co sé Nguyén Hug, nim hoc 2024 - 2025”.

Piéu 2. Quy ché hoat dong ctia nha trudng 13 vin ban chinh thic dé danh
gia hiéu qua cong tac cua vién chirc, nguoi lao dong cua nha truong, thuc hién
trong nam hoc 2024 - 2025; Thuc hién Quy ché hoat dong theo nguyén tic cong
khai; vién chic, ngudi lao dongcua truong déu binh dang trong thuc hién Quy
ché.

Piéu 3.Vién chirc, ngudi lao dong cua trudng THCS Nguyén Hué, cac bd
phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh./.
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QUY CHE
Hoat dong ciia truong THCS Nguyén Hué, nim hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/0P-TrTHCS, ngay 05/10/2024 ciia
CTHDT triwong THCS Nguyén Hué)

~ CHUONGI
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG

Piéu 1. Vi tri

Truong THCS Nguyén Hué duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 481/QD-
UB ngay 26/8/2002 ciia UBND huyén Pong Triéu, nay 1a thi xa Pong Tricu.
Truong c6 con dau riéng va tai khoan riéng.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

T6 chuc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac ciia Chuong
trinh gido duc truong THCS.

Quan ly, tham gia tuyén dung va diéu dong can bo, gido vién, nhan vién

Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh dén truong, quan 1y
hoc sinh theo quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao; S& Gido duc va Pao tao,
Phong Gi4o duc va Bao tao.

Thuc hién ké hoach pho cap gido duc trong pham vi dia ban xa Binh Trung;
thuc hién nhi€ém vu chuyén mon cua phong Gido duc va Pao tao huyén Chau Drrc.

Huy dong, quan 1y, st dung cac nguon luc cho hoat dong giao duc. Phoi
hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chtic, doan thé va ca nhan trong hoat dong gido duc.

Quan ly, sir dung va bdo quan co sé vat chit, trang thiét bi trong nha truong
theo quy dinh ctia Nha nudc.

T6 chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi.

Tu dénh gia chat luong gido duc va chiu sy kiém tra, kiém dinh chat luong
gido duc ciia co quan c6 tham quyén kiém tra, kiém dinh chét luong gido duc.

Thyuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG I1I.
CHE PQ TRACH NHIEM

Piéu 3. Ché d¢ trach nhiém va quyén han cia Hiéu truéng

Lam viéc theo ché d6 thi trudng, chiu trach nhiém trude UBND thi x3,
Phong Gido duc va Pao tao thi xa va chinh quyén dia phuwong vé cac hoat dong
giao dyc cta nha truong.

Xay dung, to chtic bd may nha truong.

Thue hién ding nguyén tic tap trung dan chu trong quan 1y nha trudng,
phat huy vai trd cua ting ca nhan, phdi hop chit ché véi cac co quan, to chic,
don vi va véi chinh quyén dia phuong trong té chirc cac hoat dong ctia nha
truong; thuc hién cac Nghi quyét, Quyét nghi ctia Hoi dong trudng theo quy



dinh.

Xay dung ké hoach va t6 chtrc thuc hién nhiém vy nam hoc;

Quan 1y gido vién, nhan vién; quan ly chuyén moén; phan cong cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng,
ky luat ddi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia Nha nudc; quan ly hd so
tuyén dung gido vién, nhan vién;

Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha trudng t6 chuc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba va quyét dinh khen
thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh ctia B6 Giao duc va Pao tao;

Chu tai khoan, Quan 1y tai chinh, tai san ctia nha truong;

Thuec hién cac ché d6 chinh sach cia Nha nude ddi véi gido vién, nhan vién,
hoc sinh; t6 chirc thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong cia nha trudng (tuan
thu theo quy ché nha truong xay dung); thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc
cua nha truong;

Thyc hién cac nhiém vu do 1anh dao Phong Giao duc; S& Gido duc Pao tao
phéan cong, chiu trach nhiém trudc cap trén vé toan bd cac hoat dong ciia nha
truong.

Picu 4. Ché a9 trach nhiém va quyén han ciia Phé hiéu truéng

Thuc hién va chiu trach nhiém trude Hi¢u truong vé nhiém vu duge Hiéu
trudng phan cong;

Cung vai Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cép trén vé phén viéc duoc
giao; Thay mit Hiéu truéng diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi dugc Hiéu
trudng uy quyén.

Chiu trach nhi€ém va quan ly hoat dong chuyén moén nha truong. Chi dao
xay dung t6 chuyén mon virng manh, tham gia tot phong trao ctia Nganh. Quan
1y cong tac giang day cta giao vién va hoc tap cia hoc sinh.

Piéu 5. T6 chuyén mén

Truong c6 6 to chuyén mén; Mdi t6 chuyén mén ¢ 01 to trudng, to phd
chiu su quan 1y chi dao ctiia Hiéu truong, do Hiéu trudng b6 nhiém va giao nhiém
vu vao dau nam hoc.

T6 chuyén mon c6 nhitng nhiém vy sau (theo Thong tu sé 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020):

- Chu dong xay dung ké hoach day hoc va giao duc theo chuong trinh moén
hoc, hoat dong gidao duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky,
nam hoc; phdi hop vé6i cac to chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc cta
nha truong.

- B¢ xuét lya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh ctia B trudng Bo Gido duc va Pao tao.

- Thyc hién ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon theo ké hoach gido duc
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ctia nha truong da duoc Hoi dong truong phé duyét.

- Tham gia danh gid, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
co s giao duc pho théng theo quy dinh ciia BO truong Bo Gido duc va Dao tao.

- Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 chuyén
mon va cua nha truong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do hiéu trudng phan cong.

Piéu 6. T6 vin phong

Nha truong c6 mot t6 van phong, gdm vién chirc 1am cong tac van thu, ké
toan, y té truong hoc, bao vé va tap vu.

T6 vin phong ¢6 01 t6 truong do Hiéu trudong bd nhiém, to Van phong cd
nhiém vy (Thong tu s6 32/2020/TT- BGDDT ngay 15/9/2020):

- Can ctr ké hoach gido duc cua nha trudng, xay dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cua t6 van phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

- Giup hi¢u truéng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan 1y tai chinh,
tai san, thong ké va bao vé trong nha trudong theo quy dinh.

- Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua to van
phong va ctua nha truong.

- Tham gia d4nh gia, xép loai vién chuc, ngudi lao dong.

- Quan 1y, luu trir hd so cua trudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

Piéu 7. Ché d9 trach nhiém, quyén han cia gido vién

1. Gido vién bd mon c6 nhitng nhiém vu sau day (Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020):

- Thuc hién nhiém vu t6 chuc cac hoat dong day hoc, giao duc theo ké
hoach gi4o dyc ctia nha trudng va ké hoach giao duc cua té chuyén mon; quan 1y
hoc sinh trong cac hoat dong giao duc do nha truong to chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat luong, hi¢u qua gido duc.

- Trau d6i dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin pham chat, danh
du, uy tin caa nha gido; gwong mau trude hoc sinh; thuong yéu, déi xur cong bang
va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khde, trinh dd chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia tap hun, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Tham gia cong tac pho cap gido duc trung hoc co s¢ & dia phuong.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cia phép luat va ctia nganh
Giao duc, cac quyét dinh cua hi¢u truong; thuc hién nhiém vu do hi¢u trudng phan
cong, chiu sy kiém tra, danh gia cia hiéu truong va cac cap quan 1y gido duc.

- Phéi hop véi Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién
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Cong san H5 Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh
va céc td chire x4 hdi lién guan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Gido vién chu nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh & Khoanl Diéu 29,
con c6 nhitng nhi¢m vu sau day:

- Pugc du cac gio hoc, hoat dong giao duc khac cua hoc sinh 16p do minh
lam chu nhiém.

- Puoc du cac cude hop ciia hoi dong khen thuong va hoi dong ky luat khi
giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh cta 16p do minh lam chu nhiém.

- Pugc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

- Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 Iy do chinh dang nghi hoc
khong qua 03 ngay lién tuc.

Puoc giam dinh muac gio day theo quy dinh.

3. Gido vién 1am tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh
L& gi4o vién THCS duoc bdi dudng vé cong tac Doi Thiéu nién Tién phong HO
Chi Minh, ¢6 nhiém vu t6 chitc cac hoat dong ctia Poi ¢ nha truong va phdi hop
hoat dong véi dia phuong. Gido vién c6 nhiing quyén sau day:

- Puogc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén moén véi sy phan cong, ho trg cia
t6 chuyén mon va nha truong.

- Pugc hudng luong, ché d6 phu cap, chinh sach vu dii (néu co) theo quy
dinh; duoc thay doi chirc danh nghé nghiép; duoc hudng cac quyén loi vé vt
chat, tinh than theo quy dinh.

- Puoc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh dd chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu, duoc hudng nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché do
chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cap c6 tham quyén cir di hoc tap, bdi
dudng.

- Pugc hop dong thinh gidng, nghién ctru khoa hoc tai cac truong, co s
gido duc khac hodc co sé nghién ctiru khoa hoc véi didu kién bao dam hoan thanh
nhiém vy noi minh cong tac va dugc sy dong ¥ ctia hiéu trudng bang vin ban.

- Puoc t6n trong, bao vé nhan pham, danh du va than thé.

- Pugc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat; Cac
quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Gi4o vién lam cong tac Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh dugc
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh hién hanh (néu co).

Piéu 8. Hanh vi, ngdn ngir &ng xir, trang phuc

Hanh vi, ngén nglr irmg xtr cua Hiéu truong, pho Hiéu trudng, gido vién,
nhan vién phai mau muyec, ¢ tac dung gido duc dbi véi hoc sinh.

Trang phuc cua Hi¢u truong, pho Hi¢u truong, gido vién, nhan vién phai
chinh t&, pht hop vé6i hoat dong su pham (Ké cd khi dur hop).



6

Piéu 9. C4c hanh vi Hi¢u truéng, phé Hiéu truwéng, gido vién, nhian
vién khong dwgc lam

Xuc pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé cta hoc sinh, dong
nghiép, nguoi khac.

Gian 1an trong kiém tra, thi cir, tuyén sinh; gian lan trong danh gia két qua
hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

Xuyén tac ndi dung giao duc, binh luan nhirng ndi dung sai 1éch trén mang
xa hoi.

Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

Hut thudc; ubng ruou, bia; nghe, tra 10i bang dién thoai di dong khi dang
day hoc, khi dang tham gia cac hoat dong giao duc ¢ nha truong.

Piéu 10. Phin cong nhiém vu cu thé cho cac c4 nhan, bd phin

Noi dung nay dugc ban hanh vin ban theo thoi diém cong viée cua timg
thang trong nim hoc va duoc cong khai dé toan thé CB, GV, NV nha truong thuc
hién.

CHUONG 1
CAC MOI QUAN HE

Picu 11.Quan hé voi cap iy Pang trong nha truong

Chép hanh su lanh dao ctia chi b Pang ddi véi cong tac chinh quyén cua
nha truong theo nguyén tic Pang 1anh dao toan dién; chi bd Pang lanh dao nha
truong va cac to chic Poan thé trong trudng bang quan diém, chu truong, nghi
quyét.

Picu 12. Quan hé véi cac to chirc Poan thé trong nha truong

Quan hé voi cac to chirc Poan thé trong nha truong 14 quan hé phdi hop,
lién tich.

Phéi hop dé to chure thuc hién c6 hiéu qua toan bd cac hoat dong gido duc
cua nha truong.

Lién tich trén co s¢ dy thdo cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, déng gbép bd sung hoan thién dé di dén thong nhét cac ndi dung hoat dong
ctia nha truong.

Thanh phan trong hoi nghi lién tich cta truong bao gom: Bi thu chi bo
bang, Hi¢u truong, phd Higu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh
nién, Tong phu trach Poi Thiéu nién, cac To trudng.

Piéu 13. Quan hé véi linh dao cip trén, véi chinh quyén dia phwong
va voi Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém su lanh dao, chi dao ctia Truong phong Gido duc Pao
tao, Uy ban nhan dan cac cdp va cta cac co quan quan 1y cap trén vé tat ca cac
mit cong tac cua nha truong; chi dong bao cdo dé xuat dé giai quyét kip thoi
nhimg van dé lién quan dén nha truong.
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Chu dong phdi hop voi Hoi dong gido duc cac cap, véi Ban dai dién cha
me hoc sinh dé thdng nhat quan diém, ndi dung, phuong phéap gido duc gitta gia
dinh, nha truong, xa hdi; déng thoi huy dong cac ngé)n luc dé hd tro hoat dong
gido duc cua nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PQ HQOI HQP

Pi¢u 14. Nguyén tic lam viée

Nha truong lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sé phuc ting
da sd, cap dudi phuc ting cip trén.

Thuc hién ché d6 thu trudng trong quéan 1y, diéu hanh nha truong va cac to.
Cép pho gitip viéc cho cap truong, 1a pho cia trudng chir khong phai pho cua co
quan, don vi; ky thay cip trudng theo linh vuc dugc phan cong, khong duoc phép
ky thay mit (trir tredng hop duge ty quyén bang van ban thi ky thira ay quyén).

Nguoi ding du trong co quan, to chire, don vi tai nha truong gém: Bi thu
chi bo Pang, Hiéu truong, TH truong, Chu tich Cong Poan, Bi thu Poan Thanh
nién; nguoi dung dau phai chiu trach nhiém lién d6i khi cap dudi cua minh c6
hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.

Thuc hién Quy ché dan chii & nha truong (theo vin ban ban hanh).

Piéu 15. Ché dj hoi hop

Hoi nghi can bd, cong churc, vién chitc mdi nam 01 14n vao dau nam hoc.

Hoi dong trudong hop 03 lan/nam hoc (ngoai ra hop dot xuat do céng viéc).

Hoi dong su pham hop mdi thang 01 lan.

T6 chuyén mén, té Vin phong 02 tuan hop 01 lan.

Hoi nghi lién tich hop dot xuat khi can thiét.

Hbi dong thi dua khen thuong hop cudi hoc ky | va cudi ndm hoc; Hop dot
xuat khi c6 khen thuong dot xuat, dic biét (néu co).

Hoi dong ky luat hop dot xuét khi co su viée xay ra.

Hop Ban dai dién CMHS it nhat 03 1an/ndm hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac vin ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhiing cong viéc cap bach ciia truong thi khong nam trong quy dinh diéu
nay.

Piéu 16. Giai quyét khiéu nai td cdo va tiép cong dan

1.Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Khong tiép nhan hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khong c6 dia
chi

Tiép nhan khiéu nai, t6 cdo qua phan anh cong khai trong cudc hop.

Truc tiép gap ngudi ding dau dé yéu cau giai quyét.

Pé nghi Cong doan t6 chirc ddi thoai.

Guri don khiéu nai, t6 cio dén Ban thanh tra nhan dan cua trudng.



2. Tiép cong dan

Dia diém tiép cong dan tai Vin phong nha trudng.

Nguoi tiép cong dan 1 nhan vién hanh chinh theo lich tryc hang tuan.

Khéng tu ¥ giai quyét cac trudng hop phuc tap hodc vuot qua thim quyén.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay dugc théng nhét thyc hién nghiém tuc trong toan thé can bd,
gido vién, nhan vién cua truong.

Céc t6 truong chiu trach nhiém trién khai quéan triét va thudng xuyén nhic
nhd ting thanh vién cua t6 viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chip hanh, thuc hién ding quy ché 1a mot chi tiéu trong nhan xét, danh
gia phan loai can bg, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen thuong
hang nam. Nhiing trudng hop Vi pham quy ché thi tury tinh chat, mirc do s& bi dé
nghi xur Iy theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché di duoc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc cua nha truong
biéu quyét thong qua. Nhitng thay d6i, bo sung chi dugc diéu chinh trong Hoi
nghi can bg, cong churc, vién chirc hang nam ctia nha trudng.

Pic¢u 18. Hiéu lye thi hanh

Quy ché dugc thuc hién ké tir ngdy CTHD- Hiéu truong ky quyét dinh ban
hanh./.
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