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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 12/2024 

Thời gian: 14h00’ ngày 10/12/2024 

Địa điểm: Phòng hội đồng 

Thành phần: Hội đồng giáo dục, Tổng số: 17 đ/c, vắng: 01 (nghỉ thai sản) 

 

NỘI DUNG 

I. Đánh giá công tác tháng 11/2024 

- Hoàn thành chương trình công tác tháng 11/2024 

- Thực hiện tốt ATGT. Đội phát thanh măng non bước đầu hoạt động. Tỉ lệ 

chuyên cần toàn trường đạt mức cao. 

- Thực hiện nghiêm túc nề nếp dạy và học. 

- Thực hiện tốt vệ sinh trường lớp và lao động các lớp theo lịch được phân 

công.  

- Hoàn thành và nộp hồ sơ sổ sách chuyên môn theo quy định. 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức. 

- Thực hiện kiểm điểm đánh giá viên chức, đảng viên cuối năm theo quy 

định. 

- Thực hiện tốt công tác kiểm tra giữa kì I. 

- Chấm, chữa bài, vào điểm cho học sinh trên phần mềm SMAS. 

- Tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11 trang trọng, phù hợp với 

thực tế của đơn vị. 

- Hai tổ chuyên môn đã tổ chức thành công chuyên đề cấp trường “Dạy học 

tích hợp giáo dục bảo vệ môi trường trong các môn học”. 

- Tổ chức học sinh tham gia thi các vòng thi IOE ở các khối lớp. 

- 100% CB,GV,NV nhà trường đã thực hiện việc đăng ký chứ ký số cá nhân 

trên ứng dụng VneID. 

- Đội tuyển HSG các môn văn hóa ( Ngữ Văn, GDCD, Lịch sử & Địa lí, 

KHTN (Hóa học, Tiếng Anh) duy trì ôn luyện chuẩn bị tham gia kì thi HSG cấp 

thành phố vào ngày 03/12/2024. 

- Thực hiện tốt lao động, vệ sinh trường lớp theo khu vực đã được phân công 

ở các lớp. 

II. Triển khai công tác tháng 12/2024 

1.Công tác tuần 

* Tuần 1: Từ 02/12- 07/12 

- Tiếp tục triển khai các văn bản chỉ đạo của ngành, các cấp. 

- Duy trì tốt công tác dạy và học, ổn định nề nếp, đảm bảo chuyên cần. 

- GVCN cùng HS tiếp tục thực hiện công tác vệ sinh trường, lớp. 

- Tham gia các lớp tập huấn theo quy định. 

- Thực hiện nghiêm túc nội quy trường, lớp; triển khai công tác phòng chống 

các tai tệ nạn xã hội, thực hiện nghiêm túc luật ATGT, công tác phòng chống tai 

nạn thương tích đuối nước…. 

- Ban thi đua nhà trường họp thống nhất thành tích của các tập thể các nhân 

trong đợt thi đua 20-11. 

- Tổ chức học sinh tham gia kì thi HSG cấp thành phố vào ngày 03/12/2024. 



2 
 

- QL, GV tham gia chấm thi HSG cấp thành phố (nếu có). 

- CBQL, GV, NV tham gia tập huấn công tác PCCC  

* Tuần 2: Từ 09/12- 14/12 

- Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ của ngành, các cấp. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa 

- Thực hiện tốt công tác dạy và học, ổn định tổ chức lớp, duy trì tốt sĩ số. 

- Tiếp tục làm tốt công tác vệ sinh trường lớp, đảm bảo cảnh quan, môi 

trường sạch sẽ, an toàn khi học sinh tham gia học tập tại nhà trường. 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức. 

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn ở các Tổ chuyên môn tiếp tục triển khai 

thực hiện nhiệm vụ năm học. 

- Tiếp tục hoàn thiện các Kế hoạch theo quy định.  

- Tiếp tục hoàn thiện các hồ sơ chuyên môn theo quy định. 

- Tiếp tục quyết toán các khoản kinh phí năm học 2024-2025 theo quy định. 

* Tuần 3: Từ 16/12- 21/12 

- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp dạy và học. 

- Rà soát tiến độ thực hiện kế hoạch các môn học, triển khai học bù đảm 

bảo tiến độ chương trình theo quy định. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa. 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức. 

- Tiếp tục hoàn thiện Kế hoạch theo quy định. 

- Tiếp tục rà soát công tác chỉnh trang, vệ sinh, bổ sung trang sắm CSVC, 

TBĐD dạy học. 

* Tuần 4: 23/12- 28/12 

- Duy trì tốt hoạt động dạy và học, đảm bảo sĩ số. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức. 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn theo quy định. 

- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp dạy và học. 

- Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ của ngành, các cấp. 

- Tham gia các cuộc thi do cấp trên tổ chức. 

- Thực hiện ôn luyện và kiểm tra cuối học kì 1. 

2. Triển khai các văn bản 

Công văn số 119/LĐLĐ ngày 1/11/2024 của LĐLĐ thành phố Đông Triều 

V/v triệu tập Đoàn viên công đoàn tham gia tập luyện và biểu diễn văn nghệ chào 

mừng thành lập thành phố Đông Triều. 

Công văn số 317/KH-UBND ngày 25/10/2024 của UBND thành phố Đông 

Triều kế hoạch Vận động thực hiện chuẩn mực đạo đức văn hóa doanh nghiệp văn 

hóa doanh nhân trên địa bàn thị xã đến năm 2030. 

Công văn số 281/TCKH ngày 22/10/2024 của Phòng tài chính kế hoạch 

Đông Triều V/v tham gia ý kiến thẩm định hồ sơ đề nghị bổ nhiệm phụ trách kế 

toán. 

Công văn số 2002/TB-PGD&ĐT ngày 1/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều thông báo Về việc giới thiệu mẫu dấu và sử dụng con dấu mới của 
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Phòng Giáo dục và đào tạo; Công văn số 1992/PGD&ĐT ngày 31/10/2024 của 

PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v triệu tập cán bộ giáo viên tham gia Hội nghị 

tập huấn công tác tư vấn học đường; Công văn số 1799/KH-PGD&ĐT ngày 

13/10/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều kế hoạch Triển khai mô hình “ 

Học tập và làm theo Bác qua các câu chuyện về Bác” trong các cơ sở giáo dục 

trên địa bàn thị xã năm học 2024-2025; Công văn số 2005/PGD&ĐT ngày 

1/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v thông báo điều chỉnh thời 

gian tổ chức Giải đá cầu học sinh năm học 2024-2025. 

Công văn số 3357/QĐ-BGDĐT ngày 1/10/2024 của BGDĐT quyết định 

Về việc tặng Bằng khen. 

Công văn số 1993/PGD&ĐT ngày 31/10/2024 của PGD&ĐT Đông Triều 

V/v triệu tập cán bộ giáo viên tham gia công tác phối hợp kiểm tra công nhận đạt 

chuẩn PCGDXMC năm 2024. 

Công văn số 1552/QĐ-SGD&ĐT ngày 5/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh 

Quảng Ninh quyết định Về việc ban hành cấu trúc đề thi tuyển sinh vào lớp 10 

trung học phổ thông từ năm học 2024-2025. 

Công văn số 2000/PGD&ĐT ngày 1/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều kế hoạch Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

(20/11); Công văn số 2016/PGD&ĐT ngày 5/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v giới thiệu sân chơi Đường đua lập trình cho học sinh Tiểu học và 

THCS. 

Công văn số 3504/SGDĐT-GDPT ngày 7/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh 

Quảng Ninh V/v triển khai hưởng ứng tham gia Hội thi Sáng tạo kỹ thuật tỉnh 

Quảng Ninh lần thứ X năm 2024-2025. 

Công văn số 2028/BC-PGD&ĐT ngày 6/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều báo cáo Kết quả triển khai giáo dục kỹ năng ứng phó với biến đổi khí 

hậu và phòng chống thiên tai cho học sinh THCS. 

Công văn số 2035/TB-PGD&ĐT ngày 7/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v thông báo danh sách các tiết mục  dự thi Vòng chung kết Hội 

diễn văn nghệ “ Tiếng hát học sinh Ngành Giáo dục chào mừng thành lập thành 

phố Đông Triều. 

Công văn số 3158/SVHTT-QLVHGĐ ngày 28/10/2024 của Sở văn hóa thể 

thao tỉnh Quảng Ninh V/v đề nghị phối hợp thông tin tuyên truyền Chương trình 

Đại nhạc hội Quảng Ninh năm 2024. 

Công văn số 2045/PGD&ĐT ngày 8/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v tổ chức góp ý bản mẫu sách lớp 6 và lớp 8. 

Công văn số 335/VHTT ngày 29/10/2024 của Phòng văn hóa thông tin thị  

xã Đông Triều V/v đẩy mạnh tuyên truyền các hoạt động hưởng ứng tháng hành 

động vì bình đẳng giới và phòng ngừa ứng phó với bạo lực học đường trên cơ sở 

giới năm 2024; Công văn số 336/VHTT ngày 29/10/2024 của Phòng văn hóa 

thông tin thị xã Đông Triều V/v tuyên truyền đảm bảo trật tự an toàn giao thông 

những tháng cuối năm trên địa bàn. 
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Công văn số 369/CV-NV ngày 8/8/2024 của Phòng Nội vụ thành phố Đông 

Triều V/v ban hành quy chế đánh giá xếp loại chất lượng cán bộ công chức viên 

chức. 

Công văn số 2051/PGD&ĐT ngày 11/11/2024 của PGD&ĐT Đông Triều 

V/v tổ chức Chung kết Hội diễn “ Tiếng hát học sinh Ngành Giáo dục chào mừng 

thành lập thành phố Đông Triều”; Công văn số 2045/PGD&ĐT ngày 8/11/2024 

của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v tổ chức góp ý bản mẫu sách lớp 6 và 

lớp 8; Công văn số 2054/PGD&ĐT ngày 11/11/2024 của PGD&ĐT Đông Triều 

V/v giới thiệu kỳ thi Olympic Khoa học tự nhiên và Hóa học cho học sinh phổ 

thông lần thứ hai năm 2025; Công văn số 2047/PGD&ĐT ngày 8/11/2024 của 

PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v tăng cường công tác tuyên truyền phòng 

ngừa vi phạm về vũ khí vật liệu nổ công cụ hỗ trợ và pháo trong dịp tết Ất Tỵ 

2025. 

Công văn số 251/KH-UBND ngày 16/8/2024 của UBND thị xã Đông Triều 

kế hoạch Tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến các cấp trên địa bàn thị xã Đông 

Triều tiến tới Đại hội Thi đua yêu nước tỉnh Quảng Ninh lần thứ VI năm 2025. 

Công văn số 1576/QĐ-SGD&ĐT ngày 11/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh 

Quảng Ninh quyết định Về việc sửa đổi bổ sung một số điều của Quy chế thi chọn 

học sinh giỏi cấp tỉnh ban hành kèm theo Quyết định số 293/QĐ-SGD&ĐT ngày 

08/02/2021 của Sở Giáo dục và Đào tạo. 

Công văn số 2046/PGD&ĐT ngày 8/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v tổ chức các hoạt động hưởng ứng “ Ngày thế giới tưởng niệm các 

nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” năm 2024; Công văn số 2057/PGD&ĐT 

ngày 12/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v triệu tập đại biểu dự 

Hội nghị tập huấn nghiệp vụ công tác pháp chế; công tác thanh tra kiểm tra nội 

bộ; công tác phòng chống tham nhũng tiêu cực; công tác tiếp công dân và giải 

quyết đơn thư năm học 2024-2025. 

Công văn số 3550/SGD&ĐT ngày 12/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh Quảng 

Ninh kế hoạch Tổ chức Hội thi Giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi THCS và THPT cấp 

tỉnh năm 2025; Công văn số 1576/SGD&ĐT ngày 11/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh 

Quảng Ninh quyết định Về việc sửa đổi bổ sung một số điều của Quy chế thi chọn 

học sinh giỏi cấp tỉnh ban hành kèm theo Quyết định số 293/QĐ-SGD&ĐT ngày 

08/2/2021 của Sở giáo dục và Đào tạo. 

Công văn số 320/KH-UBND ngày 21/10/2024 của UBND thị xã Đông 

Triều kế hoạch Triển khai công tác thông tin tuyên truyền Nghị quyết số 1199/NQ-

UBTVQH 15 ngày 28/9/2024 của Ủy ban thường vụ Quốc hội; Công văn số 

321/KH-UBND ngày 21/10/2024 của UBND thị xã Đông Triều kế hoạch Tuyên 

truyền cổ động trực quan chào mừng Lễ công bố Nghị quyết của Ủy ban thường 

vụ Quốc hội về thành lập 04 phường và thành lập thành phố Đông Triều thuộc 

tỉnh Quảng Ninh. 

Công văn số 2058/PGD&ĐT ngày 12/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v góp ý dự thảo Thông tư ban hành Quy chế tuyển sinh trung học 

cơ sở và tuyển sinh trung học phổ thông; Công văn số 2060/PGD&ĐT ngày 

12/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v tham gia ý kiến vào Dự thảo 
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Thông tư sửa đổi bổ sung thông tư số 14/2024/TT-BGDĐT ngày 26/05/2020 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo 

Công văn số 299/TCKH ngày 31/10/2024 của Phòng tài chính kế hoạch thị 

xã Đông Triều V/v tham gia ý kiến thẩm định hồ sơ đề nghị bổ nhiệm phụ trách 

kế toán. 

Công văn số 2076/KH-PGD&ĐT ngày 14/11/2024 của PGD&ĐT thành 

phố Đông Triều kế hoạch Tổ chức Giải Điền kinh học sinh phổ thông thành phố 

Đông Triều năm học 2024-2025; Công văn số 2079/PGD&ĐT ngày 14/11/2024 

của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v thông báo các đoàn dự chúc mừng động 

viên các nhà trường thầy cô giáo nhân ngày Nhà giáo Việt Nam( 20/11/2024); 

Công văn số 2080/PGD&ĐT ngày 15/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông 

Triều V/v thực hiện chương trình hành động quốc gia khắc phục hậu quả bom mìn 

sau chiến tranh giai đoạn 2024-2025 trên địa bàn tỉnh Quảng Ninh; Công văn số 

2074/PGD&ĐT ngày 14/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều kế hoạch 

Tổ chức kỳ thi chọn học sinh giỏi THCS cấp thành phố năm học 2024-2025. 

Công văn số 3396/QĐ-UBND ngày 14/11/2024 của UBND thành phố 

Đông Triều Quyết định về việc giao chỉ tiêu thu quỹ phòng chống thiên tai năm 

2024. 

Công văn số 3646/KH-SGD&ĐT ngày 18/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh 

Quảng Ninh kế hoạch Đánh giá ngoài để công nhận cơ sở giáo dục đạt kiểm định 

chất lượng giáo dục đạt chuẩn quốc gia năm 2025. 

Công văn số 3521/UBND-VP ngày 13/11/2024 của UBND thành phố Đông 

Triều V/v thông báo văn bản mới ban hành: Thông tư số 13/2024/TT-BGDĐT 

quy định tiêu chuẩn điều kiện xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên 

mầm non phổ thông công lập và giáo viên dự bị đại học. 

Công văn số 2071/KH-PGD&ĐT ngày 14/11/2024 của PGD&ĐT thành 

phố Đông Triều kế hoạch Triển khai tháng hành động vì bình đẳng giới và phòng 

ngừa ứng phó với bạo lực trên cơ sở giới năm 2024; Công văn số 2094/PGD&ĐT 

ngày 19/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v thực hiện đợt cao điểm 

đảm bảo trật tự an toàn giao thông trong các cơ sở giáo dục từ 20/11/2024 đến 

20/02/2025 trên địa bàn thành phố; Công văn số 2101/PGD&ĐT ngày 20/11/2024 

của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v đăng ký tham gia Hội thi giáo viên chủ 

nhiệm lớp giỏi THCS cấp tỉnh năm 2025; Công văn số 2099/PGD&ĐT ngày 

20/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v thực hiện quy định của pháp 

luật về “ Không giao xe cho người không đủ điều kiện điều khiển phương tiện 

tham gia giao thông” trong các CSGD trên địa bàn thành phố 

Công văn số 3538/UBND-NV ngày 15/11/2024 của UBND thành phố 

Đông Triều V/v tuyên truyềnphổ biến Kế hoạch số 248/KH-UBND ngày 

28/10/2024 của UBND tỉnh về việc triển khai thực hiện chỉ thị số 35/CT-TTg 

ngày 17/9/2024. 

Công văn số 3691/SGD&ĐT ngày 21/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh Quảng 

Ninh V/v rà soát tổng hợp đăng ký nhu cầu mua sắm thiết bị dạy học tối thiểu năm 

2025. 
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Công văn số 2118/PGD&ĐT ngày 22/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v rà soát tổng hợp đăng ký nhu cầu mua sắm thiết bị dạy học tối 

thiểu năm 2025; Công văn số 2107/PGD&ĐT ngày 21/11/2024 của PGD&ĐT 

thành phố Đông Triều V/v hướng dẫn thực hiện công khai theo Thông tư số 

09/2024/TT-BGDĐT trong các cơ sở giáo dục; Công văn số 2129/PGD&ĐT ngày 

25/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v triệu tập đại biểu  dự Hội 

nghị tập huấn triển khai công tác pháp chế; công tác thanh tra kiểm tra nội bộ; 

công tác PCTN tiêu cực tiếp công dân và giải quyết đơn thư; công tác phổ biến 

giáo dục pháp luật năm học 2024-2025. 

Công văn số 2132/PGD&ĐT ngày 25/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều  V/v cử cán bộ giáo viên tham dự Hội nghị tập huấn bảo vệ trẻ em 

trên môi trường mạng năm 2024; Công văn số 2134/PGD&ĐT ngày 25/11/2024 

của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v lập danh sách những người có nghĩa vụ 

kê khai tài sản thu nhập năm 2024; Công văn số 1151/PGD&ĐT ngày 26/11/2024 

của PGD&ĐT thành phố Đông Triều quyết định Về việc thành lập Hội đồng coi 

thi chọn học sinh giỏi THCS cấp thành phố năm học 2024-2025. 

Công văn số 3263/KH-CATP ngày 24/12/2024 của Công An thành phố 

Đông Triều kế hoạch Huấn luyện kiểm tra và cấp chứng nhận huấn luyện nghiệp 

vụ phòng cháy chữa cháy cho lực lượng PCCC tại các cơ sở giáo dục trên địa bàn 

các xã phường Bình Dương Bình Khê Nguyễn Huệ Thủy An Tràn Lưởng Việt 

Dân và An Sinh. 

Công văn số 38/QĐ-TTr ngày 28/11/2024 của SGD&ĐT tỉnh Quảng Ninh 

quyết định Thanh tra công tác tổ chức kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh trung học 

phổ thông năm 2024. 

Công văn số 2139/PGD&ĐT ngày 26/11/2024 của PGD&ĐT thành phố 

Đông Triều V/v trưng dụng giáo viên cơ sở vật chất thiết bị phục vụ tổ chức Kỳ 

thi chọn học sinh giỏi THCS cấp thành phố năm học 2024-2025; Công văn số 

2157/PGD&ĐT ngày 28/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều V/v Tổ 

chức Kỳ thi chọn học sinh giỏi THCS cấp thành phố năm học 2024-2025; Công 

văn số 2119/PGD&ĐT ngày 25/11/2024 của PGD&ĐT thành phố Đông Triều 

V/v triển khai các hoạt động chào mừng thành lập thành phố Đông Triều tại các 

cơ sở giáo dục trên địa bàn thành phố 

Công văn số 3755/SGDĐT-TCCBQLCL ngày 29/11/2024 của SGD&ĐT 

tỉnh Quảng Ninh V/v báo cáo kết quả bồi dưỡng thường xuyên giáo viên cán bộ 

quản lý cơ sở giáo dục MN PT TTGDTX trên hệ thống TEMIS. 

Công văn số 282/TB-UBND ngày 29/11/2024 của UBND thành phố Đông 

Triều thông báo Tuyển dụng hợp đồng lao động làm việc tại các trường phổ thông 

công lập thuộc UBND thành phố Đông Triều năm 2024. 

3. Công tác chuyên môn 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức. 

- Tiếp tục duy trì các hoạt động chuyên môn. 

- Chuẩn bị các điều kiện cho GV tham gia kì thi GV chủ nhiệm giỏi cấp 

Tỉnh. 
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- Động viên học sinh tham gia đội tuyển ôn luyện học sinh giỏi cấp tỉnh 

(nếu có). 

 

4. Công tác khác 

- Nhà trường tiếp tục rà soát, chỉnh trang, bổ sung, mua sắm CCVC, TBĐD 

DH theo hướng dẫn của các cấp. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác an toàn giao thông, an toàn trong 

trường học 

- Tiếp tục vệ sinh trường lớp đảm bảo cảnh quan, sạch sẽ, an toàn tổ chức 

học tập của HS. 

III. Ý kiến 

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

 

Thư kí 

 

 

                     Chủ tọa 

                    Hiệu trưởng 

 

 

 

Nguyễn Thị Hậu                     Đào Thị Lan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


