PHONG GD&DPT DONG TRIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN HUE Poc lap - Ty do- Hanh phic
$6: 531 /KH-Tr-THCSNH Nguyén Hué, ngay 28 thang 9 ndm 2022
KE HOACH

SU DUNG VA BAO QUAN THIET BI - PO DUNG DAY HQC
NAM HOQC 2022 - 2023

Cin ctr Cong vin s6 2709/SGD&PT-VP ngay 26 thang 9 nam 2022 cia So
GD&DT Quang Ninh vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc Trung hoc,
nam hoc 2022- 2023;

Can cir Ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua truong THCS
Nguyén Hué;

Can clr vao tinh hinh thuce té vé co s¢ vat chat, thiét bi, d6 dung day hoc cia
nha truong;

Nham t6 chirc thyc hién c6 hiéu qua cong tac quan 1y, sir dung va bao quan
thiét bi, dd dung day hoc (TB-PDDH) hién c6 trong nha truong, gop phan thuc
hién thanh cong nhiém vy nam hoc 2022-2023, truong THCS Nguyén Hué xay
dung ké hoach str dung, bao quan TB-DDDH nam hoc 2022-2023 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Khai thac, s dung va bao quan t6t Thiét bi - PDDH gép phan nang cao
chat lwong hiéu gido duc; 1a phuong tién thiét yéu dé gido vién d6i moi PPDH,
nang cao hi€u qua day hoc; Gilp phat huy tinh tich cuc chi dong, hirng thu trong
hoc tap cua hoc sinh.

2. Phat dong lam thém do dung trong doi ngii gido vién va hoc sinh, Ung
dung CNTT; Ra soat, stra chira, dé xuit bod sung, mua sdm trang bi thém thiét bi dd
ding con thiéu dap Gmg yéu cau day hoc; Pic biét dbi véi khdi 16p 6 dé trién khai
chuong trinh GDPT méi.

3. 100% Giao vién dugc chuan bi day du d6 dung DH va sir dung do dung
day hoc da ding ky d6i voi céc tiét day trén 16p theo danh muc cac do duing TBDH
nha truong hién c6 va sir dung tot.

II. PAC PIEM TINH HIiNH

1. Thuan lgi

- D61 ngii: 16 gido vién



- Gido vién tré nhiét tinh, c6 ky nang img dung cong nghé thong tin va s
dung thanh thao cac phan mém, thiét bi d6 dung DH vao cac tiét day.

- Co s& vat chat:

+ Phong hoc vin hoa: 08 phong, duogc trang bi day du cac thiét bi day hoc:
may tinh, may chiéu, dudng truyén internet 6n dinh, khong gian, anh sang dam bao.

+ Phong hoc bd mon: 04 hoc bd moén gdm phong sinh hoa, phong 1y-cong
nghé, phong tin hoc, phong hoc théng minh; va 01 nha da nang. Tat ca duoc trang
bi twong dbi day du dd dung, thiét bi. Mdi phong déu c6 nha kho riéng dé bao quan
TBDH dam béo an toan; phuc vu hiéu qua cho viéc day va hoc cia GV va HS.

+ Trang thiét bi 6 dung Day hoc: duoc trang bi, bo sung, phi hop véi cac
mon hoc.

2. Khé khan

- Mot s6 thiét bi day hoc da lau khong con chinh x&c chua dam bao cho viéc
str dung thiét bj vao cac tiét day.

- Thiét bi day hoc 16p 6 d6i voi chuong trinh GDPT méi 2018 chua duoc cap
phat gay kho khan cho viéc day hoc ctia gido vién va hoc sinh.

II. NHIEM VU CU THE

1. Phan loai thiét bi d6 diung day hoc theo nhém

Phan loai thiét bi 6 dung day hoc theo nhom gitip viée quan 1y khoa hoc,
hi¢u qua, gido vién xac dinh nhanh chong, str dung dung muc dich. Cu thé nhu sau:

- Phan thanh nhém thiét bi tham gia vao cac bai thi nghiém thuc hanh nhu:
thiét bi mén Thé duc, Am nhac, M¥ thuat; nhom day cac mon xa hdi; nhom day
Toan....

- Nhom phuc vu cho gido vién doi méi phuong phap day hoc bao gom: cac
thiét bi nghe nhin, thiét bi trinh chiéu, mdy tinh. ..

- Nhom thiét bi dung chung va phuc vu cac hoat dong trong nha truong nhu:
cac thiét bi van phong, ta dyung, thiét bi, gia, ké...

- Nhém céac phan mém giang day, quan 1y...

- Phan loai d6 dung phuc vu cho timg khdi 16p dé gitup gido vién, nguoi phu
trach cong tac thiét bi d& tim, d& 14y, d& quan 1y.

2. To chirc sir dung

- Thong bao danh muc thiét bi dd dung dén timg gido vién dé khai thac s
dung thudng xuyén, thyc hién muon tra theo quy dinh.

- Cung vo1 giao vién chuan bi dd dung day hoc: Chuan bi thi nghi¢m, do
dung day hoc theo yéu cau ctia GV bd mén; co ké hoach thu nhan lai d6 dung day
hoc va lau chui sach s&, tra vé dung vi tri ban dau thong qua sé ké hoach sir dung



dd dung day hoc cua GV nham dam bao toi da hiéu qua vi¢c su dung cac dd dung
day hoc.

- Nhiing thiét bi dung chung dugc sap xép ngin nap trén gia tai phong TB
ding chung, gido vién diang ki sir dung trén phiéu dang ki sir dung thiét bi, dam bao
1én tir dau tuan dé giao vién thiét bi cung voi gido vién b0 mon chuén bi.

- D4i voi cac thiét bi 1a phan mém, nha trudng to chic tap huin cho gido
vién dé khai thac sir dung va giao cho nhan vién phy trach timg ndi dung phin mém
nhu: + SMAS: BGH, d/c Trung.

+ EPMIS: d/c Trung.

+ MISA: d/c Huyén (ké toan)

+ Pho cap gido duc: BGH

- Pbi v6i cac thiét bi van phong duoc giao cho timg ca nhan phu trach, 3 1an
trong nam hoc (dﬁu nam hoc, cudi HK1 va cubi nim hoc) dugc t6 chirc kiém tra, danh
gia viéc bao quan, str dung.

- Kiém tra thudng xuyén viéc st dung Thiét bi - PDDH trén 16p cla gido
vién qua vi¢c dy gio, tham 16p, hd so theo ddi cua giao vién kiém nhiém. Pinh ky 2
1an/nam hoc t6 chirc kiém ké va c6 dé xuét thanh 1y, dinh hudng stra chira, xin cép
moi dé trang bi thém.

3. Phwong thirc bido quan

- Quan ly tdt thiét bi do dung day hoc hién c6 ctia nha truong, td chire kiém
tra, nhic nhd viée bao quan dén moi thanh vién trong nha truong. Chi dao gido vién
phu trach thiét bj két hop b phan chuyén mon don déc, theo ddi viéc bao quan sir
dung.

- Nhitng thiét bi dung chung giao trich nhiém cho gido vién phu trach
thuong xuyén kiém tra, sap xép khoa hoc, vé sinh hang ngiy, phong chéng moi
mot.

- Cac GV va HS khi dén phong thuc hanh bo mén thi phai tuan tha cac cac
yéu cau, ndi quy ciia phong hoc bd mén va can bo quan Iy phong thiét bi nhu sau:

+ Cac d6 dung thi nghiém sau khi GV va HS muon lam thi nghiém thi phai
duoc chui, rra, lau kho, sach sé€, tra lai dﬁy du.

+ Cac tranh, anh sau khi muon phai dugc bao quan tét, khong 1am rach nat,
hu hong. ..

+ Khi muon do dung GV phai c6 ky muon, ky tra day du.

- Thuc hién tdt viéc cap nhat ho so s6 sach theo ddi, gidi thiéu TB - DPDDH
moi, ¢6 hd so quan 1y timg phong bé mén, phong chic ning cu thé. Phoi hop véi
cac bd phan lién quan thyuc hién tdt viéc giam sat, kiém tra thuong xuyén.



- Gi4o vién phu trach thyc hién tot ché d6 bao cao hang thang vé tinh hinh sir
dung, bao quan thiét bi dd dung cho Ban gidm hiéu nim bét va danh gia nhan xét
hang thang véi nguoi st dung; cudi ky, cudi ndm hoc c¢b bao cdo tong hop tinh
hinh.

4. Phat trién TB-DDDH

- Dung vbn cip phat tir ngan sach nha nudc dé trang bi.

- Thuc hién xa hoi hod gido duc.

- Khuyén khich gido vién tu 1am thém dd dung day hoc dé phuc vu giang
day.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban giam hi¢u

- Xay dung ké hoach dam bao cho viéc bao quan va st dung thiét bi day hoc
dat hi€u qua cao.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat

2. Nhan vién phu trach thiét bi

- Xy dung ké hoach tham muu cho Ban giam hiéu trong viéc str dung va
quan 1y thiét bi day hoc; trong viéc stra chita, mua sim, bd sung d6 dung TBDH
vao dau nam hoc dé dam bao phuc vu hiéu qua cong tac giang day.

- Cap nhat thiét bi day hoc tu phiéu muon ciia cac to chuyén moén vao )
muon thiét bi.

- Phéi hop véi TCM, gido vién dé chuan bi tot TBDH trudc mdi tiét hoc theo
dang ky. Thuc hién viéc giam sat, st dung, bao quan TBDH; bao cdo kip thoi vé
BGH nhiing vudng mic trong qué trinh st dung dé c6 hudng xur 1y kip thoi.

3. To chuyén mén, gido vién

- T6 chuyén mén:

+ Cin ctr vao Ké hoach ctia nha truong, chi dao gido vién ting cudng ung
dung CNTT, sir dung TBDH, lam d6 dung day hoc dé phuc vu cong tac chuyén
mon

- Sir dung hiéu qua sb6 dang ky day hoc trén phong hoc TM, phong da chirc
nang; phan cong hop 1y dé dam bao du sb tiét theo quy dinh; thuong xuyén kiém tra
viéc thuc hi¢n ctia GV trong t6.

- Giao vién:

+ Tang cuong su dung cac do dung, TBDH trong qué trinh 1én 16p; Thuc
hién nghiém tdc viéc muon va tra thiét bi; 1én phiéu dang ky day hoc trén cac
Phong da chirc ning hang tuan.



+ Giao vién dugc phan cong phu trach cac phong hoc bd mon thuong xuyén
ra soat va dam bao an toan trong qua trinh str dung céac thiét bi day hoc trong cac
tiét day; Pam bao cong tac vé sinh trudc va sau moi tiét hoc. Co phuong an xu ly
va bao cao kip thoi vé bd phan phu trach thiét bi va BGH d6i voi cac dd dung
TBDH cii, hong, hét han str dung hodc khong dam bao chinh xac, an toan; hodc cac
bat cap trong qua trinh str dung dé thdng nhét thyuc hién.

Trén day 1a ké hoach st dung, bao quan TB - PDDH nim hoc 2022 - 2023
cta truong THCS Nguyén Hué; Dé nghi gido vién, to chuyén mon va cac bo phan
lién quan nghiém tac thyc hién./.

Noi nhan:

- Ban giam hiéu (b/c); NGUOI XAY DUNG KE HOACH
- Cac TCM, GV (t/h);

- Luu VP.

Bui Thi Ly

PHE DUYET CUA P. HIEU TRUONG

0 TR DA
700 TX: D5\

Vi Minh Tan



