PHONG GD&PT PONG TRIEU
TRUONG THCS NGUYEN HUE

S6: 34L/TrTHCS
V& viéc phan cong truc hé 2023

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

Nguyén Hué, ngay 30 thang 5 nam 2023

Kinh giri: Can b giao vién, vién nha truong.

Can clir Nghi dinh 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctua Chinh phu vé viéc
quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Gido duc;

Can cu Diéu 1& Truong trung hoc co so, trudng trung hoc phd thong va
truong phd théng cd nhiéu cip hoc Ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/6/2020 cua B0 truéng B Gido duc va Dao tao;

Pé dam bao duy tri hoat dong ctia nha truong trong hé 2023, truong THCS
Nguyén Hué thong bao lich truc hé ddi v6i can bd quan 1y va nhan vién cia nha

truong cu thé nhu sau:
I. Thoi gian nghi hé cia CB,GV,NV
- Thoi gian bat dau nghi hé: Ngay 01/6/2023.
- Tong thoi gian nghi hé: 08 tuan

I1. Phin cong truc hé cuta can by quan ly

Thoi gian Ho va tén Chirc vu S6 PT Ghi cha
Tir01/6/2023 | Nguyén Thi Kim Mai | Hiéu truong | 0368841374
dén 17/6/2023 | Nguyén Phuong Huyén |  Nhanvién | 0944435638
Tur 19/6/2023 Vii Minh Tan P.Hiéu truong | 0336626338
den 07/7/2023 Bui Thi Ly Nhanvién | 0978351482
Twr10/7/2023 | Nguyén Thi KimMai | Hiéutruéng | 0368841374
den 21/7/2023 Bui Thi Ly Nhanvién | 0978351482
Tir 24/7/2023 Vii Minh Tan P Hiéu trusng | 0336626338
den 29/712023 | Ngyyan Phuong Huyén | Nhanvién | 0944435638




I1. Nhiém vu cia CBQL truc hé va gido vién, nhan vién

1. Pdi vé6i CBQL

Giai quyét moi cong viéc lién quan dén hoat dong cta nha trudng theo chi
dao cua nganh; phdi hop giai quyét cac ndi dung lién quan dén hoat dong day Boi.
Trong truong hop Pho hiéu trudng truc trudng vuot qua thim quyén giai quyét caa
c4 nhan thi bao cao Hiéu truong dé xin ¥ kién chi dao truc tiép.

2. Pbi v6i gido vién, nhan vién

- P6i v6i nhan vién hanh chinh: Thyc hién nhiém vu vin thu hanh chinh tiép
nhan van ban chi dao cia nganh qua email va bao céo can by quan 1y dugc phan
cong nhiém vu truc he.

- Déi véi gido vién, nhan vién: Chu dong thuc hién nhiém vu ca nhan lién
quan td1 nhiém vu chuyén mon trong thoi gian nghi he; thuong xuyén mé cac kénh
thong tin: Tin nhin, Dién thoai ¢¢ BGH lién lac, diéu dong (néu can); Thuc hién
cac nhiém vu khéac khi duoc Ban giam hiéu phan cong diéu dong.

3. Pdi v6i bio vé va lao cong

- Béo vé&: Truc 24/24, ban ngay 01 nguoi truc, tdi dam béo 2 nguoi; cham
sO6c vuon hoa, cay canh.

- Lao cong: Duy tri phuc vu cac hoat dong ctia nha truong.

Trén day 1a phan cong lich tryc he d6i v6i can bo quan 1y, nhan vién, giao
vién cua truong THCS Nguyén Hué, dé nghi cac ca nhan lién quan nghiém tic trién
khai thuc hién. Ngoai lich trén nha truong sé€ tri¢u tap CBGVVN dén truong giai
quyét cong viée khi can thiét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);
- CBGVNV nha truong (t/h);

- T6 van phong;
- Luu VP.

Nguyén Thi Kim Mai



